UCumoues @ &

Din quide till

Ett kraftfullt verktyg for analys, marknadsféring och forsaljning

Var affarsdatabas UC Selekt ger dig utforlig information om
Sveriges alla féretag och organisationer.

Med denna guide fér du en 6vergripande introduktion till UC Selekt.



Inloggning

UC Selekt hittar du pd www.uc.se
Fylli ditt anvindarnamn (e-postadress) och ditt l6senord och klicka p&
”Logga in”.

Nar du loggar in férsta gangen...

... loggar du in med din mailadress som anvindarnamn samt det
tillfalliga 16senord du fitt via e-post. Du kommer sedan bli uppmanad
att byta det tillfalliga 16senordet till ett du sjalv véljer.

Har du glémt ditt I6senord eller har du fragor...

... kan du klicka pd ”Glomt l6senord” hogst upp till hoger i bild. Du
kan ocksa ringa till UC:s kundservice pa telefon 08-670 90 00 eller
maila kundservice@uc.se. Du kan naturligtvis dven kontakta din
ordinarie kontaktperson.

Du fér ett antal export- och utskriftspoidng med ditt abonnemang for

UC Selekt. Under Administration visas din poangstatus med historik.
Dar bestaller du aven fler poang vid behov.
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» S6kning

Fa aktuell information om ett féretag

Aktuell féretagsinformation underlattar ditt arbete med kunder,
prospects och ¢vriga kontakter.

Foretagsrapporten ger dig mycket utforlig information om ett foretag
baserat pa bland annat uppgifter frin de tre senaste boksluten. Trafikljuset i
rapporten visar foretagets kreditvirdighet samt vilken Riskklass foretaget
tillhor.

Namn pa beslutsfattare i svenskt naringsliv I féretagsrapporten finns
namn pd beslutsfattare. Forutom namnet pd VD finns dven namn pa
ansvariga inom: marknad, férsaljning, ekonomi, personal, IT, ink6p, miljo,
controlling och utbildning.

Beraknad kalenderarsomsattning I foretagsrapporten fir du information
om den beridknade omsittningen p3 alla juridiska former samt enskild
ndringsidkare. Den ger dig en uppfattning om verksamhetens storlek och
kompletterar informationen om verksamheter som inte limnar offentliga
bokslut.

Koncernstrukturen i en foretagsrapport ger dig en helhetsbild av den
koncern som foretaget ingdr i. Du kan enkelt ta fram foretagsrapporter pa
de andra bolagen i koncernen.



Informationen om revisorer och styrelser i en féretagsrapport visar alla
uppdrag revisorerna och styrelseledamoterna har. Klicka pa respektive
namn s3 visas en trafflista pd de foretag dar personen i fraga har uppdrag.

Du kan dven soka pd styrelseledamoter samt VD under ”Sok styrelseleda-

mot/VD”.

Gor sa har...

Valj Sékning ﬁ

Fyll i de uppgifter du har pa foretaget. Klicka pa Sok.

En tréafflista visas 6ver de foretag som
stdmmer med din sékning.

Klicka pa ett foretagsnamn sa visas en
rapport pa foretaget.

TIPS

Med hjalp av rutan till hoger med
“Ta en UC” och "Hamta scannat
bokslut” kan du fa fordjupad
information om foretaget.




» Urval

Skapa malgrupper efter dina behov

Med hjalp av ett hundratal olika urvalskriterier kan du selektera fram
mycket traffsakra malgrupper for olika andamal, ta fram ekonomisk
statistik 6ver branscher och marknader eller analysera olika affars-
segment.

Urval ar ditt verktyg for att ta fram malgrupper. Genom att vélja olika
urvalskriterier kan du bdde begrinsa en malgrupp och utoka den med ett
annat urvalskriterium. Nar du gjort ett urval kan du genom att "Visa for-
delning” {3 information om hur ditt urval fordelas pa t.ex. geografiskt
omrdade, omsattning eller Iénsamhet. Spara ditt urval sd kan du arbeta
vidare med det vid ett senare tillfélle.

Importera din kundstock in i UC Selekt s§ kan du dven exkludera denna
fran ditt urval. Lis mer om detta under rubriken ”Bearbeta kunder och
prospects pa ratt satt”.

Exportera dina trafflistor till en excelfil eller textfil. Du kan vélja vilka filt
som ska ingd in den exporterade filen och dven filtens inbérdes ordning.



Gor sa hir...

Valj Urval @

Markera i urvalstradet vilka kriterier du vill ska inga i urvalet.
Klicka pa ikonen Lagag till i urval nér du &r klar.

Ditt urvalskriterium visas under lanken Mitt urval, dar du ocksa kan
bearbeta urvalet ytterligare med funktionerna Ut6ka, Begrédnsa och
Undanta.

Du kan kombinera urvalskriterier med namn-/adressoékning och sok-
ning i verksamhetsbeskrivningen samt importera egna kund-register
fran andra system och skapa urval kring dessa. Las mer under rubriken
Import, sid14.

Né&r urvalsprofilen ar klar klickar du pa Visa for att se en tréfflista pa de
féretag som matchar sékningen och urvalskriterierna.

Spara ditt urval, skriv ut det eller exportera

ditt urval via ikonerna till hoger.
TIPS

pa féretagets VD eller namnet pd ansvarig

IT, personal, inkdp, miljo, controlling och
utbildning.

Pa adressetiketterna kan du lagga till namnet

inom omradena forsaljning, marknad, ekonomi,




» Urval

Gor traffsakra kampanjer och DR-utskick

Effektivisera dina marknadsaktiviteter genom att sjalv ta fram
underlaget for dina kampanjer och DR-utskick. Skriv ut telefonlistor,
adresser och etiketter.

Urval &r ditt verktyg for att ta fram en malgrupp fér en riktad kampanj
eller utskick. Du skapar ditt urval med hjélp av ett hundratal urvals-
kriterier. Resultatet av ditt urval visas i en trafflista som du kan skriva ut i
olika format.

Utskrifter kan goras i féljande format:

e Trifflistan som den ser ut pd skirmen.

¢ Telefonlista for telemarketing.

¢ Saljkort med ett foretag per sida med anteckningsmojligheter.

¢ Adressetiketter med tvd eller tre kolumner i Avery 7163 eller
Zweckform 3475.

Reklamsparrade uppgifter finns inte med i utskrifterna férutom i ut-
skriften av trafflistan dar de visas utan adress- och telefonuppgifter. Du kan
sjalv bestimma vilka poster i din trafflista som ska skrivas ut.






» Mediabevakning

Bevaka vad som skrivs i media

Med tillaggstjansten Mediabevakning séker du fram och bevakar vad
som skrivs om intressanta och viktiga foéretag. Genom att bevaka de
foretag du &r intresserad av tar du del av om, ndroch vadsom héander.

Foretagsrapporten visar om foretaget finns omskrivet och hur mdnga
artiklar som du kan ta del av. Du fir ocksd information om nya affirsmoj-
ligheter. Artiklar med foretagsnamnet tillsammans med positiva sokord
presenteras i foretagsrapporten med en egen rubrik "Affarsmojligheter”.

Du kan @ven séka fram mediainformation sjilv genom att kombinera fore-
tagsnamnet med sokord som ar viktiga for dig. Lagg till eller avgransa i din
sokning — 1 princip kan du séka pd vilket ord som helst.

Bevaka och ta del av vad som hiinder genom att ligga upp bevakning via
din e-post. Du behover inte sjilv séka informationen - varje dag far du
information nir ndgot nytt skrivs. Du far dagsfarsk information helt
automatiskt.
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Gor sa har...

Valj Mediabevakning

Fyll i de uppgifter du 6nskar soka pa, klicka pa Sok. En trafflista visas
med artiklar som stdmmer med din sékning.

Klicka pa den artikel du vill 1dsa och artikeln visas i nytt fonster.

Du kan ocksa finna artiklar via Rapporten. Under Allménna uppgifter i
oversiktsrutan finns tre val av Mediainformation.

- Exakta tréffar, sorterad efter exakt féretagsnamn
- Ungeférliga traffar, sorterad efter féretagsnamn
- Affarsmojligheter, féretagsnamn i kombination med positiva sékord

Valj ndgot av valen och en trafflista visas med artiklar.
Klicka pa den artikel du vill Idsa och artikeln visas i nytt fonster.

Skapa sedan din bevakning genom att klicka pa it Bevaka féretaget
och registrera din e-postadress. Vill du se alla dina bevakningar eller

andra pa nagot gor du det i Administration
under fliken Mediabevakning. TIPS

Tank pa att du aven kan media-
bevaka ditt eget foretag for att
direkt se om nagot har skrivits

om er.
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» Analys

Jamfor tva foretag

Analysera bokslutsinformationen fran tva foretag samtidigt.
I rapporten visas foéretagens uppgifter bredvid varandra sa att du enkelt
kan jamfora bokslutsinformationen.

Jamfora dr en funktion for dig som vill jimféra resultat, balansridkning,
nyckeltal och UC:s kreditbedémning frdn tvd olika féretag. For att kunna ta
fram en jimférelserapport behéver du 6ppna minst tvd féretagsrapporter. Du
kan 6ppna flera rapporter men bara jamfora tva at gdngen.

Gor sa har...

Vélj Analys b»och sedan Jamfora.

Sok de foretagsrapporter du vill jamfoéra. Klicka pa deras namn i traff-
listan, sa 6ppnas en rapport for respektive foretag.

Na&r tva rapporter &r 6ppna syns fliken Valj rapporter. Valj vilka tva
foretagsrapporter du vill jamfora.

| rapporten jamfors foretagen enligt parametrarna allman information,
resultatrakning, balansrékning, bokslutsposter, nyckeltal och UC:s
unika kreditomdéme Riskklass.
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Korstabulering

Har kan du pa ett enkelt satt analysera kunder och prospects genom
att skapa en férdelningsrapport med data fran ditt urval.

Korstabulering anvinder du for att t.ex. snabbt se hur ditt urval fordelar sig
pa olika branscher eller inom vilka omséittningsintervall dina kunder finns.
Analysen dr sedan enkelt 6verforbar till Excel.

Gor sa har...

Vaélj Analys och sedan Korstabulera.

Valj om du vill analysera samtliga féretag i databasen, foretag i din
trafflista eller foretag i ett sparat urval.

Ga sedan till urvalstradet och valj vilken information du vill se i analy-
sen. Du véljer rader och kolumner genom att klicka pa ikonerna

ik &
Skapa sedan din fordelningsrapport TIPS
genom att trycka pa Korstabulera. Nar analysen &r klar kan du klicka pa

vardet i nagon av rutorna sa far du
upp en trafflista med de féretag som
ar underlag till vardet.
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Bearbeta kunder och prospects pa ratt satt

Importera din egen kundinformation in i UC Selekt for att ex-
kludera valda delar fran urval och utskick. Tar du bort dina
kunder fran utskick till prospects behdver du inte stoéra en
befintlig kundrelation.

Den fil som du vill importera ska vara en textfil (.txt) och innehdlla
antingen organisationsnummer eller arbetsstillenummer.

Gor sa hir...

Vil Import %

Hamta filen genom att klicka pa Bladdra, valj den fil du vill importera
och klicka dérefter pa Importera.

Namnge den importerade filen och klicka pa Spara.

Bearbeta din fil genom att klicka pa& det grona plustecknet. Filen laggs
da till i ditt urval och undantar/exkluderar alla féretag i den importe-
rade filen som finns i ditt urval. Nu &r dina befintliga kunder borttagna
fran ditt urval.

Skriv ut din trafflista, exportera urvalet till fil eller spara ditt urval till
ett senare skede.
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» Tillaggsmodul

Koncernstruktur
Med hjélp av denna modul far du information om en koncern. Samtliga
bolag som ingar i en koncern finns med i denna struktur.

Du kan bland annat se vilka foretag som ingdr i samma koncern som dina
kunder, det ger dig mojlighet att anvinda dina befintliga kunder som refe-
renser nar du bearbetar andra foretag i koncernen.

Aktuell dgarandel anges i procent. For utlandska bolag redovisas inget
organisationsnummer utan dir star det Utlindskt bolag samt i vilket land
de finns. Det finns dven uppgift om intresseinnehav av aktier i bolag.

Du kan antingen vilja att titta pd rapporter for enskilda bolag i koncernen
eller ta med hela koncernen i ditt urval.

Gor sa hir...

Klicka pa lanken Koncernstruktur till vanster om en foretagsrapport sa
visas koncernstrukturen som foretaget ingar i. Klicka pa ett foretag i
koncernstrukturen for att se dess rapport.

For att ta med hela eller delar av koncernen i ett urval markerar du de
foretag du vill ta med och klickar sedan pa Spara markerade. Du kan
ocksa klicka pa Spara koncern, da sparas alla foretag i koncernstruk-
turen med en dgarandel dverstigande 50 %.
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» Tillaggsmodul

Kundanalys

Med modulen Kundanalys kan du importera din kundstock till UC
Selekt och uppdatera din egen information med den senaste fran UC
Selekts databas. Du kan dven minimera dina risker genom att analysera
kunderna enligt UC Risk.

Importera ar funktionen for att fora in egen information i UC Selekt. Filen
som du vill importera ska vara en textfil (.txt) och innehdlla organisations-
nummer eller arbetsstallenummer. Nar din fil ldses in matchas den med
informationen i UC Selekts affarsdatabas. Av sidkerhetsskal sparas din fil
endast temporart pd UC Selekts server. Nar du loggar ut raderas din fil.

Gor sa har...

Valj Import (5’

Klicka pa Bladdra, valj filen du vill importera och klicka pa Importera.

Namnge den importerade filen och klicka pa Spara.

Klicka pa det grona plustecknet for att bearbeta filen. Filen ar nu tem-
porart sparad under Importerade urval i funktionen Urval. Fortsatt
bearbetningen genom funktionerna Utdka, Begransa och Undanta.
Skriv ut din trafflista, exportera foretagen till fil eller spara ditt urval till
ett senare skede.
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» Tillaggsmodul

Férandringsmodul
Med Férandringsmodulen ser du enkelt vilka foretag som flyttat ut eller
in ur lan eller kommun. Den &r aven till nytta nar du ska lagga in eller ta
bort foretag ur dina urvalslistor.

Du forenklar majligheten att skapa statistik och uppdatera register och du
hittar snabbt alla nya foretag och konkurrenter i énskat omrade.

Du kan skapa urval pd foretag med fordndrad information; ny VD, nytt
bokslut eller flytta kunder mellan saljdistrikt.

Du slipper gammal och inaktuell registerinformation.

Gor sa hir...

Valj Urval % Med férandringsmodulen far du en extra
selekteringsmaojlighet i urvalstradet som heter Féréndringar.

Ange perioden du &r intresserad av med artal och manad.
Forandringskriterierna gar ocksa att kombinera med andra kriterier.

Klicka pa ikonen Lagg till i urval for att se antalet tréffar, klicka pa
Visa for trafflista pa féretag som matchar din selektering.

| féretagsrapporten kan du dven se de senaste foérandringarna langst
ner i rapporten i ett separat stycke.
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Anteckningar
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Anteckningar
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UC MARKNADS
INFORMATION

UC Selekt

Kontaktuppgifter for vara séljare och lokala agenter
finner du pd www.uc.se

Teknisk support, dygnet runt: Tel 08-670 91 10
www.uc.se, helpdesk@uc.se

Huvudkontor Lokalkontor
UC Marknadsinformation AB UC AB - Goteborg ~ UC AB - Malmd

117 88 Stockholm Kungsgatan 20 Rundelen 3
411 19 Goteborg 211 36 Malmo

Kontakt

Telefon: 08-670 90 00
E-post: kundservice@uc.se
Web: uc.se
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